STANDARDY DOTYCZACEORGANIZACII
ROKU SZKOLNEGO 2019/2020

I.W roku szkolnym 2019/2020 liczba uczniow w oddziale wynosi:
1. Szkoty podstawowe
a) kl. 1=1—- 25 uczniéw(dopuszcza sie zwiekszenie liczby do 27 uczniéw),
b) kl. IV—=VIII —28-30ucznidéw.
2. Szkoty specjalne - w zaleznos$ci od stopnia uposledzenia.
3. Szkoty ponadpodstawowe
a) liceaogdlnoksztatcgce, technika — 28-30 ucznidw,
b) branzowe szkoty | stopnia — 28-30 uczniow.

Il. Podziat na grupy

1. W szkole podstawowe] (z wytgczeniem klas | — lllI), branzowej szkole | stopnia,
liceum ogodlnoksztatcgcym, technikum, szkole policealnejpodziat na grupy jest
obowigzkowy na:

a)

b)

d)

obowigzkowych zajeciach edukacyjnych: komputerowych,informatyki
w oddziatach liczacych wiecej niz24uczniow; zajecia mogg by¢ prowadzone
w grupie oddziatowej lub miedzyoddziatowej liczagcej nie wiecej niz 24ucznidw;
liczba ucznidow w grupie nie moze przekraczac liczby stanowisk komputerowych
w pracowni komputerowej,

obowigzkowych zajeciach edukacyjnych z jezykdéw obcych nowozytnych
w oddziatach liczgcych wiecej niz 24 uczniow; zajecia mogg by¢ prowadzone
w grupie oddziatowej, miedzyoddziatowej lub miedzyklasowej liczacej nie wiecej
niz 24 wucznidw; przy podziale na grupy nalezy uwzgledni¢ stopien
zaawansowania znajomosci jezyka obcego,

nie wiecej niz potowie godzin obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych z zakresu
ksztatcenia ogdlnego, dla ktérych z tresci programu nauczania wynika
koniecznos¢ prowadzenia ¢éwiczen, w tym laboratoryjnych - w oddziatach
liczacych co najmniej 30 uczniow,

obowigzkowych zajeciach wychowania fizycznegow oddziatach liczgcych wiecej
niz26 ucznidw;zajecia mogg by¢ prowadzone w grupie oddziatowej,
miedzyoddziatowej lub miedzyklasowej, a w przypadku zespotu szkoét — takze
w grupie miedzyszkolnej liczacej nie wiecej niz 26ucznidw, z tym ze jezeli
w  sktad grupy oddziatowej, miedzyoddziatowej,  miedzyklasowej
lub miedzyszkolnej wchodzg uczniowie niepetnosprawni uczeszczajacy
do oddziatéw integracyjnych lub uczniowie oddziatéw specjalnych, liczba



uczniow w grupie nie moze by¢ wieksza niz liczba ucznidw odpowiednio
w oddziale integracyjnym lub specjalnym; w klasach IV — VIII szkoty
podstawowe] i szkole ponadpodstawowej zajecia wychowania fizycznego,
w zaleznosci od realizowanej formy tych zaje¢, moga by¢ prowadzone tacznie
albo oddzielnie dla dziewczat i chtopcéw,

e) obowigzkowych zajeciach edukacyjnych z zakresu ksztatcenia zawodowego,
dla ktérych tresci programu nauczania dla zawodu wymagajg koniecznosci
prowadzenia ¢éwiczen, w tym laboratoryjnych — w oddziatach liczacych wiecej
niz30 uczniow,

f) zajeciach praktycznej nauki zawodu zgodnie z przepisami w sprawie praktycznej
nauki zawodu.

2. W oddziatach integracyjnych i oddziatach specjalnych liczagcych co najmniej
3 ucznidwniepetnosprawnych, na zajeciach komputerowych, informatyki
i technologii informacyjnej, jezykdw obcych i ksztatcenia ogdlnego - na zajeciach
w formie ¢wiczen w tym laboratoryjnych, podziat na grupy jest obowigzkowy,
z tym ze grupa oddziatowa, miedzyoddziatowa lub miedzyklasowa nie moze liczy¢
mniej niz 5 uczniéw.

Podstawa prawna:

- rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 28 marca 2017 r. w sprawie ramowych planéw
nauczania dla publicznych szkét (Dz.U. z 2017 r. poz. 703)

- rozporzqdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 17 marca 2017 r. w sprawie szczegofowej
organizacji publicznych szkdt i publicznych przedszkoli (Dz.U. z 2017 r. poz. 649 z pézn. zm.)

lll. Nauczanie indywidualne, zindywidualizowana sciezka ksztafcenia,
ksztafcenie specjalne i zajecia dla uczniow przybywajqgcych z zagranicy

1. Nauczanie indywidualne bedzie przyznawane uczniom w oparciu o:
- orzeczenie Miejskiej Poradni Psychologiczno—Pedagogicznej,
- kopiewniosku rodzicow /opiekunéw/ o przyznanie nauczania indywidualnego
skierowanego do dyrektora szkoty,
-pismo  przewodnie dyrektora szkoty w sprawie przyznania nauczania
Indywidualnego.
Liczba godzin przeznaczonych na nauczanie indywidualne wynosi:
- dziecirealizujgce obowigzek rocznego

przygotowania przedszkolnego 4 - 6 godzin/tygodniowo,
- klasy I - Il szkoty podstawowej 6 - 8 godzin/tygodniowo,
- klasy IV - VI szkoty podstawowej 8 - 10 godzin/tygodniowo,
- klasy VII - VIII szkoty podstawowej 10 - 12 godzin/tygodniowo,
- szkoty ponadpodstawowe 12 - 16 godzin/tygodniowo.



2. Zindywidualizowana Sciezka ksztatcenia bedzie przyznawana uczniom w oparciu o:
- opiniepublicznej poradnipsychologiczno—pedagogicznej,
- kopie wniosku rodzicéw /opiekundéw/ o zorganizowanie zindywidualizowanej
Sciezki ksztatcenia skierowanego do dyrektora szkoty,
- pismo przewodnie dyrektora szkoty w sprawie przyznania godzin na organizacje
zindywidualizowanej Sciezki ksztatcenia wskazujgce tygodniowy wymiar godzin
zajec realizowanych indywidualnie z uczniem.

3. Orzeczenia o potrzebie ksztatcenia specjalnego, orzeczenia o potrzebie
indywidualnego rocznego przygotowania przedszkolnego, orzeczenia o potrzebie
indywidualnego nauczania i orzeczenia o potrzebie zaje¢ rewalidacyjno-
wychowawczych, wydane przed dniem 1 wrzes$nia 2017 r., zachowujg waznos¢
na okres, na jaki zostaty wydane, z zastrzezeniem:

Orzeczenia o potrzebie ksztatcenia specjalnego wydane przed dniem
1 wrzesnia 2017 r. na okres:

- | etapu edukacyjnego — zachowujg waznos¢ do czasu zakonczenia ksztatcenia
w klasie IV szkoty podstawowej;

- Il etapu edukacyjnego — zachowujg waznos¢ do czasu zakonczenia ksztatcenia
w szkole podstawowej.

4. Dodatkowe zajecia lekcyjne z jezyka polskiego jak réwniez zajecia wyréwnawcze
z danego przedmiotu dla ucznidéw przybywajacych z zagranicy, podlegajgcych
obowigzkowi szkolnemu lub obowigzkowi nauki, ktdrzy nie znajg jezyka polskiego
albo znajg go na poziomie niewystarczajgcym do korzystania z nauki beda
przyznawane w oparciu o:

- kopie wniosku rodzicow /opiekundw/ o zorganizowanie dodatkowych zajec¢ jezyka
polskiego lub/i dodatkowych zaje¢ wyréwnawczych z danego przedmiotu
skierowanego do dyrektora szkoty,

- pismo przewodnie dyrektora szkoty w sprawie przyznania uczniowi godzin
na organizacje dodatkowych zaje¢ jezyka polskiego lub/i dodatkowych zajeé
wyrownawczych z danego przedmiotu wskazujgce tygodniowy wymiar godzin tych
zajeé(na okres przewidziany przepisami prawa).

Podstawa prawna:

- rozporzgdzenieMinistra Edukacji Narodowej z dnia 9 sierpnia 2017 r. w sprawie zasad organizacji

i udzielania pomocy psychologiczno-pedagogicznej w publicznych przedszkolach, szkotach

i placéwkach (Dz.U. z 2017 r. poz. 1591 z pdézn. zm.)

- rozporzqgdzenieMinistra Edukacji Narodowej z dnia 9 sierpnia 2017 r. w sprawie indywidualnego

obowigzkowego rocznego przygotowania przedszkolnego dzieci indywidualnego nauczania dzieci

i mtodziezy (Dz.U. z 2017 r. poz. 1616 z péZn. zm.)

- art. 312 Ustawy Przepisy wprowadzajgce ustawe - Prawo oswiatowe(Dz.U z 2017 poz. 60 z pdzn.

zm.

- ro)zporzqdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 23 sierpnia 2017 r. w sprawie ksztafcenia 0sob

niebedgcych obywatelami polskimi oraz oséb bedgcych obywatelami polskimi, ktore pobieraty nauke

w szkotach funkcjonujgcych w systemach oswiaty innych panstw (Dz. U. z 2017 r. poz. 1655)
- art. 165 Ustawy Prawo oswiatowe(Dz.U z 2018 poz. 996 z péZn. zm.)



IV. Zatrudnienie
1. Stanowiska kierownicze tworzy sie z uwzglednieniem nastepujacych zasad:
a) jedno stanowisko wicedyrektora na nie mniej niz 12 oddziatéw(odstepstwa
sq mozliwe po uzyskaniu zgody organu prowadzgcego),
b) w szkole prowadzacej internat tworzy sie stanowisko kierownika internatu,
c) w szkole prowadzacej pracownie ksztatcenia praktycznego, tworzy sie
stanowisko kierownika tych pracowni.
Grupa wychowawcza w Swietlicy nie powinna przekracza¢25 ucznidow.
Liczba wychowankdow w grupie wychowawczej w internacie szkoty wynosi nie wiecej
niz 35 wychowankow.
2. Biblioteka szkolna - normy zatrudnienia nauczycieli - bibliotekarzy:
1 etat w szkole liczgcej co najmniej 351 ucznidéw, przy czym norma ta wzrasta
0 0,5 etatu przy liczbie ucznidw rosngcej o kazde 300 osdb.
3. Godziny ponadwymiarowe:
a) maksymalniedo % etatu;
b) dyrektorowi i wicedyrektorowi szkoty oraz innym nauczycielom, o ktérychmowa
w art. 42 ust. 6 Karty Nauczyciela, korzystajgcym z obnizonego tygodniowego
obowigzkowegowymiaru  godzin  zaje¢, nie przydziela sie godzin
ponadwymiarowych, chyba zejest to konieczne dla zapewnienia realizacji
ramowego planu nauczaniaw jednym oddziale, a za zgodg organu prowadzgcego
szkote takze gdy jest tokonieczne dla zapewnienia realizacji ramowego planu
nauczania w wiecej nizjednym oddziale;
c) nauczycielowi korzystajgcemu z obnizonego tygodniowego obowigzkowego
wymiaru godzin zajeé nie przydziela sie godzin ponadwymiarowych;
d) wynagrodzenie za godziny ponadwymiarowe przydzielone w planie
organizacyjnym nie przystuguje za dni, w ktdorych nauczyciel nie realizuje zajec
z powodu przerw przewidzianych przepisami o organizacji roku szkolnego,
rozpoczynania lub konczenia zaje¢ w Srodku tygodnia oraz za dni
usprawiedliwionej i nieusprawiedliwionej nieobecnosci w pracy — chyba,
ze zapisy obowigzujgcych aktéw prawa stanowig inaczej;
e) godziny ponadwymiarowe przypadajgce w Dniu Edukacji Narodowej oraz
w dniach, w ktérych nauczyciel nie moégt ich zrealizowac z przyczyn lezacych
po stronie pracodawecy, a w szczegdlnosSci w zwigzku z:
zawieszeniem zajec z powodu epidemii lub mrozéw,
wyjazdem dzieci na wycieczki lub na imprezy,
chorobg dziecka nauczanego indywidualnie, trwajacg nie dtuzej niz tydzien,
rekolekcjami,
traktuje sie jak godziny faktycznie zrealizowane;
f) wynagrodzenie za godziny zastepstw doraznych ustala sie w taki sam sposéb
jak za godziny ponadwymiarowe danego nauczyciela, w szczegdlnosci
przyjmujac, w obu przypadkach, tygodniowy obowigzkowy wymiar godzin



w wartosci wynikajgcej z przydziatu godzin zaplanowanego w arkuszu
organizacyjnym (w tym réwniez pensum taczone);

g) przy ustalaniu tygodniowego obowigzkowego wymiaru godzin danego
nauczyciela powinna zosta¢ zachowana nastepujaca kolejnos¢:

1) pensum ,usrednione”,
2) pensum taczone (zaokraglone do catosci).

h) w przypadku uzupetniania etatu — dyrektor szkoty macierzystej ustala pensum
y,usrednione” i ewentualnie taczonedanego nauczyciela za$ dyrektor drugiej
szkoty wspdtdziata z nim w tym zakresie.

4. Tygodniowy wymiar pracy zajec nauczycieli:

- pedagog — 22 godziny,
- psycholog — 22 godziny,
- logopeda — 22 godziny,
- terapeuta pedagogiczny — 22 godziny,
- socjoterapeuta — 22 godziny,
- doradca zawodowy — 22 godziny,

-nauczyciel przedszkola prowadzacy zajecia w grupie mieszanej,
w ktdrej realizowany jest obowigzek rocznego przygotowania

przedszkolnego — 22 godziny,
- nauczyciel zaje¢ rewalidacyjnych — 20 godzin,
- nauczyciel zajec¢ specjalistycznych — 20 godzin,
- nauczyciel wspomagajacy — 20 godzin,

5. Obnizenie obowigzkowego pensum nauczycieli niepetnosprawnych:
Nauczycielowi niepetnosprawnemu zaliczconemu do znacznego lub umiarkowanego
stopnia niepetnosprawnosci, dla ktorego maksymalny tygodniowy wymiar czasu pracy
jest ustalany zgodnie z art. 15 ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji
zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych, obniza sie
tygodniowy obowigzkowy wymiar godzin zaje¢ proporcjonalnie do obnizenia
maksymalnego tygodniowego wymiaru czasu pracy, z zaokragleniem do petnych godzin
w ten sposdb, ze czas zaje¢ do pdt godziny pomija sie, a powyzej pot godziny liczy sie
za petng godzine.

Przyktad wyliczenia obnizonego pensum:

a) nauczyciel zaje¢ ogdlnoksztatcqgcych (wymiar pensum 18 h)

(18 * 35)/40 = 15,75=16 h

Podstawa prawna:
art. 42 i 42a Ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela (Dz. U. z 2018 r. poz. 967
z poin.zm.)

6. Ze wzgledu na sytuacje wynikajacg ze zmiany ustroju szkolnegow pierwszej
kolejnoSci powinno sie zatrudniaé nauczycieli, ktérym ograniczcono wymiar
zatrudnienia.



W okresie do dnia 31 sierpnia 2020 r. pierwszenstwo w zatrudnieniu na wolnych
stanowiskach pracy dla nauczycieli w szkotach prowadzonych przez jednostki
samorzadu terytorialnego przystuguje:

- nauczycielom przeniesionym w stan nieczynny, nauczycielom, ktérzy otrzymali
informacje o przeniesieniu ich w stan nieczynny z poczatkiem kolejnego roku
szkolnego, oraz nauczycielom, ktorzy ztozyli wniosek o przeniesienie w stan
nieczynny w trybie art. 20 ust. 5c ustawy — Karta Nauczyciela;

Podstawa prawna:
art. 224 Ustawy Przepisy wprowadzajgce ustawe - Prawo oswiatowe (Dz.U z 2017 poz. 60 z pdzn.
zm.)

7.Pracownicy administracji i obstugi:

Nie nalezy zwieksza¢ zatrudnienia pracownikdw administracji i obstugi
w szkotach/placéwkach w stosunku do roku szkolnego 2018/2019 (odstepstwa sg
mozliwe na czas okreslony, po uzyskaniu zgody organu prowadzgcego).

V. Oddzialy przedszkolne funkcjonujgce w szkotach podstawowych
W roku szkolnym 2019/2020 dzieci uczeszczajgce do oddziatow przedszkolnych bedg
realizowaty podstawe programowg wychowania przedszkolnego w szkotach
podstawowych:

— z Przedszkola nr 8 w Szkole Podstawowej Integracyjnej nr 21,

— z Przedszkola nr 9w Szkole Podstawowej nr 17,

— z Przedszkola nr 11 w Szkole Podstawowej nr 9,

— z Przedszkola nr 13 w Szkole Podstawowej nr 5,

— z Przedszkola nr 21 w Szkole Podstawowej nr 6,

— z Przedszkola nr 34 w Szkole Podstawowej nr 3.
Nadzor bedzie sprawowat dyrektor przedszkola.

VI. Przygotowanie arkusza organizacyjnego

1. Arkusz organizacyjny szkoty/placowki nalezy przygotowaé w wersji elektronicznej
i zapisa¢ w repozytorium jako ,gotowy”, a nastepnie wydrukowac, ptachte” oraz
,dokument zatwierdzajgcy” w trzech egzemplarzachi dostarczy¢ do zatwierdzenia.

2. Zataczniki, ktére nalezy dostarczy¢ wraz z arkuszem

a) dotyczy szkét ponadpodstawowych i specjalnych:

- ramowy plan nauczania dla danego typu szkoty,

- ramowy plan nauczania dla danego zawodu,

- szkolny plan nauczania na dany rok szkolny (dla wszystkich klas na caty cykl
nauczania).

b) dotyczy przedszkoli:

- organizacja pracy przedszkola.

5. W przypadku koniecznych odstepstw od zasad organizacji, wymagane



jest wczesniejsze uzgodnienie z Wydziatem Edukacji i pisemne uzasadnienie.

Kazda zmiana w organizacji pracy szkoty/placéwki wymaga przygotowania aneksu
do arkusza organizacyjnego w wersji elektronicznej oraz wydruku papierowego
réznic (,Aneks arkusza” i ,Aneks w ukfadzie dokumentu zatwierdzajgcego”)
w trzech egzemplarzach i dostarczenia do zatwierdzenia. Aneks powinien posiadac
kolejng numeracje oraz wtasciwg date obowiqgzywania, nie nalezy tez zapomniec
0 opisaniu zmian w czesci pt. ,Komentarze” i o nadaniu mu statusu ,,gotowy”.

. Aneks wrzesniowy (dotyczy szkdt podstawowych) wymaga zatgcznika ,,Opieka

Swietlicowa” zawierajgcego plan pracy swietlicy, liczbe godzin Swietlicowych, liczbe
etatéow nauczycieli Swietlicy.

Wydruki dokumentdw: arkusz organizacyjny (ptachta) i aneks arkusza, przed
ztozeniem w Woydziale Edukacji, muszg byé podpisane réwniez przez gtéwnego
ksiegowego.

Vil. Terminy:

1.

Do dnia 23 kwietnia 2019 roku- dyrektorzy wszystkich przedszkoli, szkét i placowek
przygotujg i przekaza do Wydziatu Edukacji projekty arkuszy organizacyjnych
na rok szkolny 2019/2020 zaopiniowane przez organizacje zwigzkowe (opinia
organizacji zwigzkowych jest wydawana do dnia 19 kwietnia).

. Do dnia 6 wrzesnia 2019 roku dyrektorzy przygotuja i przekazg do zatwierdzenia

aneksy, uwzgledniajgce zmiany w organizacji roku szkolnego 2019/2020.

Podstawa prawna:
- rozporzqdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 17 marca 2017 r. w sprawie szczegofowej
organizacji publicznych szkdt i publicznych przedszkoli (Dz.U. z 2017 r. poz. 649 z pézn. zm.)

UWAGA: Uchwaty Rady Miejskiej w Koszalinie requlujgce sprawy oswiatowe
oraz inne akty prawne znajdujq sie na stronie BIP UM w Koszalinie
i na stronie internetowej Wydziatu Edukacji — www.edukacja.koszalin.pl




